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LOINOI PAU

Xin kinh chao qui vi doc gia.

Quan h¢ hop tac gitra Viét Nam va Han Quoc dang ngay cang tr¢ nén phat trién 0ng rai va
toan dién hon bao gid hét. ‘Hién nay Han Quédc 14 nha dau tu s 1 0 Viét Nam voi tong s6 von
dau tu 1a 70 ty USD véi gan 9000 doanh nghiép. Tir nhu cau hop tac nay, nhu cau cong tac dich
thuat Han Viét ciing nhiéu hon rat nhiéu khién cho s6 nguoi hoc tiéng Han ciing tré nén nhiéu
hon.

Trong qué trinh hoc tiéng Han, diéu khé khan nhat véi nguoi hoc do cach la dich thuat cac
c4u triic hanh chinh lién quan dén luat, thué, dau tu v v. tuy nhu cau 16n nhung van chua ¢
mot tai lidu ndo hudng dan loai ndy. Pap ng nhu cau ndy, truong Han ngir Viét Han Kanata
xin gidi thiu tai liéu “ 2000 tur va céu trac dich thuét song nglt hanh chinh Viét Han > . Pay la
quyén sach can thiét gitip cho nhitng ngudi 1am cong tac bién phién dich dinh nhanh hon, chinh
xac nham dat hiéu qua trong cong viéc.

Trudce khi st dung quyén sach nay, xin luu y 13 tai liéu nay di duoc bién soan trong mot thoi
gian kha dai, trong khi gan day mot 50 t0 chac hanh chinh cua Viét Nam co6 thay d6i tén vi thé
viéc cap nhat 1a khong kip, dong thoi, mot s6 tén to chirc hanh chinh Viét Nam khac vai to
chtre hanh chinh cua Han quéc, vi thé viéc dich tén nhiéu khi chi mang tinh tuong d6i, dong
thoi, nhom tac gia da cd ging str dung tir Han Viét dé dién dat thay vi tir thuan Han.

Tai li¢u tham khao cac bd luat song ngir Han Viét, Viét Anh vv ctia cac van ban da phat hanh.
Séch rét can sy gop ¥ dé dugc hoan thién hon, rat mong cac qui vi xa gan gop .

Tran trong cam on

Thay mit tip thé gido vién

Hi€u truéng L.é Huy Khoa

Truong Han ngtr Viét Han Kanata

www .kanata.edu.vn
Email: lecatanchau@yahoo.com




A

Ai tiép ai

An binh bat dong

An choi nhay miia

An dinh thué

An dinh thué d6i véi

An dinh

An1lé

An mon, gam nham

An ninh quéc gia

An ninh trat tu

An ninh

An toan lao dong

Anh huéng méi truong

Ao quan bao ho lao dong

Ap dung

Ap dung cac bién phéap xir Iy hanh chinh
Ap dung céc bién phap

Ap dung cac thong 1& dau tu quoc té
Ap dung cho

Ap dung diéu udc qubc té

Ap dung ddi voi. ..

Ap dung khac nhau

Ap dung Luat

Ap dung quy dinh déi voi. ..

Ap dung thong nhat

Ap dung vu d3i 10% trong 15 nim

B

Bac luong

Bai bo

Bii bo 1énh cAm van

Bii b nghi quyét cia

Bai bé van phong kinh doanh

Bai mién

Bai trinh bay

Ban

Ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan
Ban bac va thoa thuan

Ban bd, bii bo tinh trang khan cap
Ban chap hanh trung wong Pang

Bén c6 phan



Ban dan van

Ban dau gia

Ban diéu phbi

Ban doanh nghiép

Ban giam déc

Ban giao

Ban hang da cap

Ban hang 1& duong

Ban hanh

Ban kiém diém

Ban kiém soat va Kiém soat vién
Ban kiém soat.

Ban kiém tra ky luét trung wong
Bén linh

Ban no

Ban pha gia

Ban sic

Ban thao

Ban thoa thuan

Ban thuong vu

Ban thuong vy

Ban thuong vu thanh uy

Ban tinh

Ban tuyén gido

Ban vé

Bang bién phap hanh chinh
Bang mot trong cc cach sau day
Bang sang ché

Bang y chi va sitc manh ciia toan dén toc
Bao cédo cho .. va thong qua
Béo céo cong tac cho ...

Béo cao tai chinh

B4o céo thay doi thong tin

Bao dam ctia Nha nuée doi voi
Bao dam dau tu kinh doanh
Bao dam hoat dong dau tu kinh doanh
Bao dam quyén ...

Bao dam quyén loi va loi ich
Bao dam quyén sé hitu tai san
Bao hiém xa hoi

Bao hiém y té

Bao ho quyén so hitu tri tué
Bao ho tai san

Bao ho



Qui den

Qui dinh an toan lao dong

Qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Qui dinh chi tiét

Qui dinh chi tra tién thuong.
Qui dinh d6i twong ap dung va pham vi diéu chinh
Qui dinh kiém tra ndi bd

Qui dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
Qui dinh ngay nghi ca nhan
Qui dinh ngay nghi Tét, 18

Qui dinh nghi phép nam

Qui dinh nghi phép thang va nam
Qui dinh phap 1énh

Qui dinh quén 1y chat lwong
Qui dinh quan 1y nhan sy

Qui dinh quén ly van ban

Qui dinh tién luong, thu lao
Qui dinh vé an toan lao dong
Qui dinh vé luong.

Qui dinh vé muc do bdi thuong
Qui dinh vé nghi phép

Qui dinh vé nhan sy

Qui dinh vé phuc loi

Qui hoach sur dung dat

Qui luat bu tru

Qui luat tu nhién

Qui m6 ODA

Quéc gia thdng nhat

Quéc hoi bau hodc phé chuéan
Quéc ho1 hop cong khai
Quéc hoi khoa ...

Quéc huy

Qubc khanh

Quédc tang

Quy dinh chi tiét

Quy dinh chung

Quy dinh cu thé

Quy dinh quéc gia hién hanh
Quy d6i ra Pong Viét Nam
Quy dy phong

Quy hd tro

Quy hd tro dao tao

Quy mb dau tu

Quy md san xuat



Stra do1 hién phéap
Stra do61 va bo sung nhu sau

T

Téch doanh nghiép.

Tai budi tiép ...

Tai c4u triic doanh nghiép

Tai dau tu

Tai khoan huy dong vén

Tai khoan ngoai t¢

Tai li¢u hop phap

Tai nan nghé nghiép

Tai nguyén quy hiém

Tai nguyén thién nhién

Tai sn c6 dinh

Tai san cong ty

Tai san cta nha dau tu

Tai san gép von

Tai san hop phap cua chu dau tu
Tai san ké bién

Tam giam

Tam gilr

Tam gitr

Tam Iy dam dong

Tam ngung kinh doanh

Tam nhin chung

Tam tho1 dinh chi chirc vu
Tam tra

Tan tuy phuc vu

Tang cuong dau tu

Tang cuong hop tac

Tang cuong ky luat cia Bang
Tang cuong thau hiéu 13n nhau va hop tac
Tang cuong

Tang luong trude ki han quy dinh
Tang ning suat

Tang tai san

Tang tbe

Tang toc dau tu vao Viét Nam
Tang truong kinh té

Tao binh déng vé co héi

Tao dicu kién

Tao dicu kién thuan loi t0i da



Thanh tra thué

Thanh vién chinh phu

Thanh vién cong ty

Thanh vién cong ty hgp danh

Thanh vién cua cong ty trach nhiém hitu han
Thanh vién giit ¢ phan thiéu sé

Thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién khac ciia Hoi ddng thanh vién
Thanh vién khong thuong tryc ciia hoi dong bao an lién hop québc
Thanh vién 1a t6 chuc kinh té

Thanh vién sang lap

Thao luan vé hop tac song phuong

Thét lac

Thay d6i c6 dong/ thanh vién

Thay d6i ctia phap luat

Thay ddi diéu kién dau tu

Thay d6i dy an dau tu

Thay d6i myc dich st dung dét

Thay d6i noi 1am viéc

Thay d6i va b6 sung hop ddong lao dong
Thay doi von diéu 1¢

Thay thé hang nhép khau voity 18 nhat dinh
Thay thé nhap khau thiét yéu

Thé bao hiém

Thé can cudce

Thé cham cong

Thé chip tai san

Thé ché kinh té thi truong

Thé ché lanh dao tap thé

Thé gidi va khu vuc

Thé hé vang

Thé thtrc tién hanh hop va biéu quyét

Theo dudi kinh té thi truong dinh huéng Xa hoi chi nghia
Theo mau quy dinh

Theo nguyén tac binh dang giira cac quoc gia
Theo nguyén tic tap trung dan chu

Theo qui dinh cua phap luat

Theo quy dinh cua phap luat

Theo quyét dinh cta Toa an

Theo thu tuc to tung hinh su

Theo xu thé ciia thé giGi

Thi cong duong dién va duong dng nudc
Thi hanh cac van ban

Thi thanh an



Yéu cau stra chita va bo sung
Yéu t6 bén ngoai

Yéu té giam nhe x phat

Yéu t6 nguy hiém, yéu t6 rii ro

PHAN 2. CAC TU VUNG CHUYEN NGANH PAC BIET

1. DANH MUC HO SO, BAO CAO

Bén ban giao cong viéc van phong
Ban bao cdo thang

Ban bao c4o tom tat

Ban bao gia

Ban cam két chi tra

Ban cam két kinh doanh dai 1y
Ban cam két

Ban cam két

Ban chi thi cong viéc

Ban chi tiét chi tiéu hang ngay
Ban danh gia lam viéc nhan vién
Ban hanh, cong b

Ban hop ddng ¢ ky han

Ban ké hoach cong tac

Ban ké hoach san xuét hang thang
Ban ké hoach

Ban kiém diém

Ban sao

Ban stra doi

Bén thao

Ban thoa thuan

Ban thoa thuan dén bu thiét hai
Ban thoa thuan vé tai nan giao thong
Ban trich luc

Ban trich luc tom tat

Ban tu gidi thi¢u

Ban tuong trinh nguyén nhan
Ban tuong trinh

Ban tuong trinh vang mat

Ban tuong trinh

Ban V& chi tiét

Bang can d6i ké toan



Bang cham cong

Bang chdm cong

Bang cong tic tuan

Béang danh gia nhan vién

Béang luong

Béang phan cong cong viéc
Bang danh gia 6 thang dau nim
Bang diéu tra thdn nhan

Bang gia

Bang huéng dan cong viée
Bang ké hoa don hang hoa, dich vu ban ra
Bang ké hoach ban hang theo timg quy
Bang ké hoach ban hang

Bang liét ké chi tiéu hang thang
Bang luong

Bang phan tich cau tric 1gi nhuan
Bang phan tich don gia

Bang phan tich

Bao cdo cong tac

Bio céo cong viéc hang ngay
Bao céo cong viéc tudn

Béao cao cong viée

Bao cao danh gia

Béo céo diéu tra

Béo cao dinh ki

Bao c4o hoat dong kinh doanh
Bio céo ké toan hang nim

Bio céo két qua cong tac

Béo céo kha thi

B4o c4o 16 16 tai chinh

Bao c4o nam

B4o c4o tai chinh hang nam
Béo céo tai chinh

Béo c4o thim dinh

Bao céo tinh hinh cong viéc
Bao céo tong hop hing ngay
B4o c4o xem xét hop dong

Bao cao

Bao dam quyén loi va loi ich
Béo dam

Bao hiém x3 hoi/ bao hiém y té
Bao v¢ di tich lich str van hoa
Bién ban ban giao cong viéc
Bién ban ban giao cong viéc



Pai dién vian phong Bo tai Thanh phd H6 Chi Minh
Cuc Quan ly cong san

Cuc Tai chinh doanh nghi¢p

Cuc Quan 1y no va Tai chinh di ngoai
Cuc Quan 1y giam sat bao hiém

Cuc Quan ly gia

Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh
Tong cuc Thué

Téng cuc Hai quan

Téng cuc Du trir Nha nudc

Kho bac Nha nudc

Uy ban Chiing khodn Nha nudc

Vién chién lugc va Chinh sach tai chinh
Tho1i bao Tai chinh Viét Nam

Tap chi Tai chinh

Truong Boi dudng can bo tai chinh

BOQ CONG THUONG

Vu Ké hoach

Vu Tai chinh

Vu T chire can bo

Vu Phép ché

Vu Hop tac qudc té

Thanh tra B$

Vén phong Bo

Vu Khoa hoc va Cong nghé

Vu Cong nghi€p nang

Cuc Diéu tiét dién luc

Vu Cong nghiép nhe

Cuc Xuét nhap khau

Cuc Cong Thuong dia phuong
Cuc thuvong mai duong bién

Vu Thi truong Chau A — Thai Binh Duong
Vu Thi truong Chau Au

Vu Thi truong Chau My

Vu Thi truong Chau Phi, Tay A, Nam A
Vu Chinh séch thuong mai da bién
Vu Thi dua - Khen thudéng

Cuc Diéu tiét dién luc

Cuc Quan ly canh tranh

Cuc Quan ly Thi trudong

Cuc Xc tién thuong mai

Cuc Cong Thuong dia phuong



Cuc Quan hé lao dong va Tién lvong
Vu Bao hiém xa hoi

Vu Hop tac qudc té

Vu Binh dang gisi

Vu Ké hoach — Tai chinh
Vu Phap ché

Vu Té chire can bd
Thanh tra

Vén phong

Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc

Cuc An toan lao dong

Cuc Nguo1i c6 cong

Cuc Phong, chéng té€ nan xa hoi

Cuc Viéc lam

Cuc Bao tro xa hoi

Cuc Tré em (Bdo v¢ va cham soc tré em)
Téng cuc Gido duc nghé nghiép

Vién Khoa hoc Lao dong va Xa hoi

Bénh vién Chinh hinh — Phuc hdi chtic ning
Trung tam Thong tin

Tap chi Lao dong va Xa hoi

Bao Lao dong va Xa hoi

Truong DPao tao, boi dudng can bg, cong chirc lao dong - xa hoi
Quy Bao tro tré em Viét Nam

BOQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Vu Khoa hoc Xa hoi va Tu nhién

Vu Khoa hoc va Cong nghé cac nganh kinh té - ki thuat
Vu Dénh gia, Tham dinh va Giam dinh cong ngh¢
Vu Cong nghé cao

Vu Ké hoach — Tai chinh

Vu Hop tac qudc té

Vu Phap ché

Vu Té chic can bd

Thanh tra Bo

Van phong B0

Co Quan Dai Dién tai Thanh phé Ho6 Chi Minh
Cuc Ung dung va Phat trién cong nghé

Cuc S6 hiru tri tué

Cuc Nang luong Nguyén tir

Cuc thong tin Khoa hoc va Cong nghé quéc gia
Cuc An toan birc xa va hat nhan



Béo Tai nguyén va Moi truong
Tap chi Tai nguyén va Mo trudong

BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Van phong

Cuc Té chtrc Can bd

Vu K¢é hoach — Tai chinh

Vu gido duc MAm non

Vu Giéo duc Tiéu hoc

Vu Giédo duc Trung hoc

Vu Chuyén mon giao duc

Vu Giao duc Pai hoc

Vu Giao duc dan toc

Vu Giédo duc thuong xuyén

Vu Giao duc Quéc phong va An ninh

Vu Giéo duc Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién
Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Moi truong

Cuc Hop tac quéc té

Vu Phap ché

Thanh tra

Cuc Kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép
Cuc nha gido va Can bd quan 1y giao duc

Cuc Cong nghé thong tin

Cuc Co so vat chat va thiét bi truong hoc, d choi tré em
Cuc Hop tac quéc té

Co quan dai dién tai Thanh phé H6 Chi Minh
Vién Khoa hoc Gidao duc Viét Nam

Hoc vién Quan ly Gido duc

BO QUOC PHONG

Binh chung

Cuc Ddi ngoai

Quan doan

Quan khu

Tong cuc Cong nghi¢p quéc phong
Tong cuc Hau can

Tong cuc Ky thuat

Téng cuc Tinh béo qudc phong

HE THONG NGAN HANG, TiN DUNG, CAC NGAN HANG LON O VIET NAM

Ngan hang



Thong tu lién tich ) 7 )
Thong tu va chi thi, quyét dinh ctia Vién truédng Vién ki€m sat nhan dan t6i cao
Vén ban quy pham phap luat

CAC BQ LUAT

Bo luat Dan su

B0 luat Hang hai Viét Nam

Bo6 luat Hinh sy

B0 luat Lao dong

Bo luat T6 tung dan su

Bo lut to tung hinh su

Hién phap

Lua Quan ly chat doc hai

Luat An ninh mang

Luat An ninh quc gia

Luat An toan thong tin mang

Luat An toan thuc pham

Luat An toan vé sinh lao dong

Luat An x4 dic biét

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat
Luat Bao chi

Luat Bao hiém tién giri

Luat Bao hiém xa hoi

Luat Bao hiém y té

Luat Bao vé bi mat nha nudc

Luat Bao vé moi trudong

Luat Bao vé quyén loi ngudi tiéu dung
Luat Bao vé strc khée nhan dan

Luat Béo vé thanh thiéu nién

Luat Béo vé va kiém dijch thuc vat
Luat Bao vé va phat trién rimg

Luat Bau ctr cong chirc

Luat Bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan
Luat Bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan
Luat Bau cir dai biéu quéc hoi

Luat Bién gidi qudc gia

Luéat Bién phong Viét Nam

Luat Bién Viét Nam

Luat Binh dang giéi

Luat Buu chinh

Luat Céc td chirc tin dung

Luat Céan b, cong chirc

Luat Can cuéc cong dan



