통지문 Thông báo

○○년 ○월 ○일
문서번호 : 영업 제15호                             
수    신 : 각 지점 영업과장
발    신 : 영업본부장  
제    목 : 영업대책회의 개최의 건

 표제와 같이 하반기 영업대책회의를 아래와 같이 개최하오니 각 지점의 영업과장은 반드시 출석해 주십시오.

- 아  래 –
1. 일  시 : ○○년 8월 25일(월) 오전 9시 30분~정오
2. 장  소 : 본사 5층 제2회의실
3. 의  제 : 영업실적에 하락의 경향이 보이므로 대책을 협의함.
4. 자  료 : 각 영업소의 과거 2년간의 제품별 판매실적을 지참할 것
5. 기  타 : 금번 회의에는 특별히 상무이사님이 참석하십니다.
- 이상. 끝 –

· Từ mới:

표제 	Tiêu đề, đầu đề	실적 	Kết quả thực tế, thành tích
지점 	Chi nhánh	지참하다 	Mang đi dự, đem theo
출석하다 	Có mặt	경향 	Khuynh hướng	
하락 	Trượt, giảm	금번 	Lần này
의제  	Chủ đề thảo luận	
상무이사 	Phó giám đốc điều hành công việc hằng ngày
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