출장 중 도움에 대한 감사문 Thư cảm ơn về sự giúp đỡ trong quá trình công tác
 
 ○○○ 님
 
 귀사의 발전을 기쁘게 생각하며 일익 번창하심을 경축 드립니다.
  지난 주 귀사에 출장 갔을 때 공사간에 바쁘신 데도 불구하고 여러 가지로 도움을 주시어 깊이 감사드립니다.  ○○시는 제가 처음으로 가는 지역이라 지리도 밝지 못하고 출장업무를 짧은 시간 내에 처리하기에는 상당한 애로가 있었는데도 불구하고 ○○○님의 정성스런 보살핌과 가르침으로 무사히 업무를 마칠 수 있게 되어 더욱 감사한 마음 그지없습니다.  출장기간 동안 ○○○님께 많은 폐를 끼쳐 드리게 되어 송구스럽게 생각하오며, 특히 귀사 직원에게 여러모로 신세를 지어서 이 자리를 빌어 충심어린 감사인사를 드립니다.
  아무쪼록 앞으로도 변함없는 성원을 보내 주시기 간곡히 부탁드리며, 후일 진배하여 감사의 인사를 드리도록 하겠습니다.
  우선 약식이지만 서면으로나마 감사의 인사를 드립니다.

○○○○년  ○○월  ○○일
○○○○주식회사○○○ 배

· Từ mới:

번창하다	Phồn vinh, thịnh vượng
경축하다	Kính chúc
출장하다	Đi công tác	
업무	Nghiệp vụ	
짧다	Ngắn	
상당하다	Phù hợp, tương đối
송구스럽다	Xấu hổ, ngại		
간곡히	Một cách khẩn thiết, chân thành
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