착하상품 부족에 대한 조회문 Thư hồi đáp về việc giao thiếu hàng

○○년 ○○월 ○○일
○  ○  주  식  회  사
문서번호 : ○○제○○-○○호         
수    신 : ○○(주) 대표이사
참    조 : 영업부장
제    목 : 상품부족에 대한 조회

          1. 귀사의 무궁한 발전을 기원합니다.
          2. 지난 ○월 ○일부로 송부해 주신 ○○○○상품이 ○월 ○일에 도착되어 즉시 납품서와 대조한 결과, 실제 수량이 납품서상의 수량보다 부족되는 품목이 발생되었습니다.  이는 귀사 운전기사도 확인하였고 귀사 후 보고할 것입니다.
  따라서 그 품목과 수량은 별첨과 같사오니 확인하시고 조속히 조치해 주시기를 부탁드립니다.

첨    부 : 1. 납품수령사본 1부
        2. 출하명세서사본 1부  끝. 
○ ○ 주 식 회 사 대 표 이 사

· Từ mới:

조회문 	Bảng thẩm tra
무궁하다 	Không ngừng
대조하다 	Đối chiếu
품목 	Hạng mục hàng hóa
조속히 	Nhanh chóng
조치하다 	Xử lý
주식 	Cổ phần
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