지점폐쇄의 인사문 

  귀사의 발전과 번성을 축원합니다.
  폐사에서는 이번, ○○지점을 ○○월 ○○일로서 폐쇄키로 하였습니다.  근래의 불황과 격변하는 국내외 경제환경의 악화로 인하여 수주량이 격감, 부득이 폐쇄하게 되었사온바 매우 송구스럽게 생각하오며 오랜동안 ○○지점을 위해 성원해 주시고 지도편달해 주신 데 대해 깊이 감사드리는 바입니다.
  폐쇄되는 ○○지점의 업무는 ○○월 ○○일부터 ○○지점이 승계하게 되며 담당사원이 계속 순회함으로써 고객 여러분에게 추호의 불편도 끼쳐 드리는 일이 없게 할 작정입니다.
  아무쪼록 변함없는 후의와 편달로 계속 이끌어 주시기 간곡하게 부탁드립니다.

○○○○년  ○○월  ○○일
○○주식회사 대표이사 ○○○

· Từ mới:

번성 	Thịnh vượng
근래 	Gần đây, vừa rồi
불황 	Khủng hoảng
격변하다 	Biến đổi
국내외	Trong và ngoài nước
악화 	Suy biến
수주량 	Lượng đơn đặt hàng
격감 	Sự suy giảm rõ rệt
폐쇄하다 	Phong tỏa, đóng cửa
송구스럽다 	Xin lỗi
편달하다 	Cổ vũ, động viên
승계하다 	Kế thừa
순회함 	Sự tuần hoàn
추호 	Một chút, một ít
간곡하다 	Chân thành
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