사무소이전 안내문 Công văn thông báo thay đổi địa điểm văn phòng

  귀사의 무궁한 발전과 번영을 기원합니다.
  또한 평소의 변함없는 성원과 지도편달에 진심으로 감사드립니다.
  이번 폐사에서는 사업활동 개편과 영업조직의 확충에 따라 ○○사무소를 다음의 장소로 이전하게 되었습니다.
  그 동안 ○○지역에 편중되어 있어 △△지역에서의 이용이 불편하고 업무활동도 원만히 수행되지 못해 이번에 새로이 영업지역의 조정을 결정하게 되었습니다.  따라서 ○○지역에서는 이전 당초에 불편을 끼쳐 드리게 되리라 사료되오나, 폐사 직원들이 성심성의를 다해 귀사의 업무에 한 점 불편이 없도록 최선을 다할 것이오니 예전과 같은 지도편달을 바랍니다.
  간략하게나마 우선 서면으로 인사드립니다.

▫▫▫다음▫▫▫
  ▷ 이 전 주 소 : ○○시 ○○구 ○○동 ○○-○○번지
  ▷ 전 화 번 호 : ○○○-○○○○
  ▷ F   A   X : ○○○-○○○○
  ▷ 업무 개시일 : ○○년 ○○월 ○○일
  ▷ 약       도 :

○○○○년  ○○월  ○○일
○○주식회사, 대표이사 ○○○
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안내문	Bảng hướng dẫn	불편하다	Bất tiện
변합없다	Không thay đổi	업무활동	Hoạt động công việc
사업활동	Hoạt động kinh doanh	결정하다	Quyết định
개편	Cải tổ	지도	Chỉ đạo
영업조직	Tổ chức kinh doanh	편달	Cổ vũ, động viên, thúc giục
확충	Sự mở rộng bổ sung	간략하다	Ngắn gọn, đơn giản
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