사내 하계 야유회 안내 Công văn hướng dẫn dã ngoại mùa hè

○○년 ○월 ○일
수   신 : 사원 제위                                 
발   신 : 총무부

연일 무더위가 계속되고 있습니다. 무더운 날씨에도 불구하고 업무처리에 땀흘리고 있는 사원들의 건강과 휴식을 위하여 사내 야유회를 갖게 되었습니다. 전 임직원이 더위를 이겨내고 사원 상호의 친목을 도모하기 위해 아래와 같이 야유회를 개최하는 만큼 전직원은 한사람도 빠짐없이 참가해 주시기 바랍니다.

- 아  래 –
1. 일  시 : ○○년 7월 20일(목) 18시부터
2. 장  소 : ○○산 캠핑장
3. 회  비 : 무료(전액 회사에서 지원)
4. 신청자 : 18일까지 각과에서 인원을 파악하여 총무과로 통보바람
5. 내  용 : 입식 파티(전체), 가요경연대회(전체), 각 부서별 오락회있음
6. 기  타 : 자세한 내용은 각 부서별로 안내문을 보낼 예정임
- 이상. 끝 –

· Từ mới:

연일 		Hàng ngày
땀흘리다 		Chảy mồi hôi
임직원 		Nhân viên
상호의 친목을 도모하다 	Củng cố sự thân tình lẫn nhau
전직원 		Toàn bộ nhân viên
빠짐없이 		Không thiếu vắng, không bỏ sót
캠핑장 		Sân cắm trại
개최하다 		Tổ chức
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