본사이전 통지 Thông báo chuyển trụ sở
  
협력업체 및 거래처 관계자 제위  
  ○○의 계절을 맞아 귀사의 무궁한 발전을 기원합니다.
  일전에 건설중이던 ○○○ 빌딩을 완공하여 아래와 같이 이전하게 되었습니다.
  모두가 거래처 여러분의 아낌없는 협력과 도움에 따른 것이라 생각하며 진심으로 감사의 뜻을 전합니다. 당사는 본사 이전을 계기로 임직원 모두가 마음가짐을 새롭게 하여 정진할 각오입니다. 앞으로도 많은 관심과 지도편달을 바랍니다.
  이상 서면으로 이전통지 겸 이전에 즈음한 인사말씀을 드립니다.
  감사합니다.

- 아  래 -
 1. 이전장소 : 서울시 ○○구 ○○동 96-11
                ○○○ 빌딩(지도 참조)
  2. 전화번호 : 02-546-4341(대표전화)
  3. 업무개시 : ○월  ○일(○요일) 오전 09 : 00         
  4. 부서위치 : ○층 영업부                           
                         ○층 기획부                           
                         ○층 경리부                           
                         ○층총무부․임원실
                         ○층 회의실        

· Từ mới:

본사이전 	Dời trụ sở chính	완공하다 	Hoàn công
통지 	Thông báo	이전하다 	Chuyển dịch
협력업체 	Chung sức doanh nghiệp	아낌없다 	Không tiếc
제위 	Thưa các bạn	정진하다 	Nỗ lực
거래처 	Nơi giao dịch	지도편달 	Sự cổ vũ hướng dẫn
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