담당자변경 통지문 Thông báo thay đổi người phụ trách

  귀사의 발전과 번영을 축원하오며, 평소의 변함없는 성원에 깊이 감사드립니다.
  귀사가 소재하고 있는 ○○지역의 영업업무를 지금까지는 당사 ○○○사원이 담당자로서 수행하여 왔사오나, 오는 ○○월 ○○일부터는 새로이 ○○○사원을 신규 담당자로서 임명하게 되었습니다.  
  그 동안 귀사에 여러 가지로 부족한 점이 있겠습니다만 아무쪼록 전임자와 마찬가지로 각별한 지도편달을 베풀어 주시기 바랍니다.
간략하나마 서면으로 담당자 변경을 알려드립니다.

○○○○년 ○○월 ○○일
○○○○주식회사 대표이사 ○○○
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