거래처알선 의뢰문 Công văn đề nghị giới thiệu đối tác

 ○○○ 대표이사님
  
귀사의 발전과 번영을 기원하며 평소의 후의에 깊이 감사드립니다.
  그 동안 ○○지역에 개설을 준비 중이던 ○○영업소가 오는 ○월 ○일부터 영업을 개시하게 되었습니다.  이는 여러분의 성원 덕분이기에 저희 일동은 대단히 감사하고 있습니다.
  이에 공사간에 바쁘신 중인 것으로 사료되어 참으로 송구하옵니다만, 당 ○○영업소의 빠른 업무정착을 위해 ○○지역의 폭넓은 관계인사와의 교분과 거래처 확보 등을 위해 ○○○○에 관심있으신 인사를 소개해 주실 것을 간곡히 부탁드립니다.  
  근일 중 폐사 담당책임자를 진배케 하겠사오니 접견하시고 부디 선처해 주시기 빌며, 배전의 지도편달로 이끌어 주시기 바랍니다.

○○○○년 ○○월 ○○일
○○○○주식회사       대표이사 ○○○ 배

· Từ mới:

거래처알선 		Giới thiệu đại lý			확보 		Đảm bảo , mở rộng
배전의 지도편달 	Động viên gấp đôi			간곡히 	Một cách chân thành
의뢰문 			Bản ủy quyền				접견하다 	Tiếp kiến
개설 			Thành lập				교분 		Tình hữu nghị 
선처하다 			Cư xử đúng mực			거래처 	Nơi buôn bán, đại lý, khách hàng
이끌다 			Hướng dẫn, lãnh đạo			공사간에 	Giữa việc công và tư
개시하다 			Bắt đầu, khai trương			업무정착 	Ổn định công việc
영업소 			Nơi kinh doanh			폭넓다 	Rộng rãi
사료되다 			Được suy xét, cân nhắc
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