감사장

○○주식회사, 대표이사 정 ○○ 님 귀하

○○의 계절을 맞아 귀하와 귀사의 평안과 발전을 기원합니다.
  이번에 당사 신사옥 준공기념 축하연에 매우 바쁘신 데도 참석해 주셨을 뿐만 아니라, 정중한 축하선물을 보내주신 후의에 진심으로 감사드립니다.
  당일에는 준비도 미흡하였을 뿐만 아니라, 혼잡하고 분주한 관계로 불편을 끼쳐드린 것 같습니다. 아무쪼록 용서해 주시기 바랍니다.
  관계자 여러분의 덕분으로 종래의 협소한 사옥에서 해방되어 저희 임직원 일동은 새로운 마음가짐과 새로운 각오로 매진하겠습니다.
  아무쪼록 더욱더 많은 지도와 아낌없는 지원을 진심으로 부탁드립니다.
  우선, 서면으로 인사드리는 점 이해바랍니다.

○○년 ○월 ○일
서울시 ○○구 ○○동 96-11
○○ 주식회사    대표이사 강 ○○ 드림

· Từ mới:

정중하다 	Trịnh trọng		
미흡하다 	Non nớt, thiếu sót
혼잡하다 	Hỗn tạp
임직원 	Nhân viên
사옥 	Tòa nhà công ty
분주하다 	Hận bịu, vội vã, hối hả
협소하다 	Chật hẹp
종래의 	Từ trước đến nay
매진하다 	Hán hết
마음가짐 	Quyết tâm
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