사    직    원
 
주민등록번호	 	입 사 일 자	 	퇴사예정일자	 
퇴사후연락처	주  소 :                                            TEL :
 
  상기 본인은 아래의 사유로 퇴직코자 다음과 같이 서약하오니 허락하여 주시기 바랍니다. (퇴직사유는 상세하게 기록)
                                                                                                                                                              
- 다            음 -
[bookmark: _GoBack] 본인은     년     월     일자로 퇴직함에 있어 아래 조항을 성실히 준수할 것을 서약합니다.
1. 본인은 퇴직에 따른 사무 인수, 인계의 철저로 최종 퇴사시까지 책임과 의무를 완수하고, 재직시 업무상 제반 비밀사항을 타인에게 누설함이 귀사의 경영에 막대한 손해와 피해를 준다는 사실을 지각하고 일체 이를 누설하지 않겠습니다.
2. 재직중 차용금 (￦         ), 지급공구 및 비품(           ), 의료보험카드(    ), 명찰(   ), 근무복(     ), 기타(                    )등 반환물품(금품)은 퇴직일 전일까지 반환하겠습니다.
3. 기타 회사와 관련한 제반사항은 회사규정에 의거 퇴직일 전일까지 처리하겠습니다.
4. 만일 본인이 상기 사항을 위반하였을 때에는 이유 여하를 막론하고 서약에 의거 민, 형사상의 책임을 지며, 회사에서 요구하는 손해배상의 의무를 지겠습니다.
 
      년       월       일
 
위 본 인 :                     (인)
 
     주식회사    대표이사   귀하

