대금지급 독촉장 Công văn đốc thúc trả nợ
○○년 ○월 ○일
문서번호 : 제98-1234호              
수    신 : ○○ 주식회사, 경리과장 김○○ 귀하
발    신 : 경기도 ○○시 ○○동 96-11, ○○ 주식회사
            영업부장  박○○ (전화 0334-546-4341)
내    용 : 대금지급에 관한 건

귀사의 발전을 기원합니다.
  지난 ○월 ○일자로 발송한 당사의 청구서 제98-1234호로 청구한 대금이 현재까지 송금되지 않고 있습니다.
  혹시 업무중에 바쁘셔서 잊으신 것이라고는 생각되나, 당사의 장부정리상 어려움이 따르고 있습니다. 조속히 조사하신 후, 만약 아직 송금 전이라면 즉시 송금해 주실 것을 부탁드립니다. 	
  우선 급한 대로 서면으로 대급지급을 요청하는 바입니다.
  만약, 본 장이 도착하기 전에 송금을 해주셨다면 당사의 실례를 용서 바랍니다.
감사합니다.

· Từ mới:

독촉장	Giấy đốc thúc, giấy nhắc nhở
송금하다	Gửi tiền
요청하다	Yêu cầu  
발송하다	Gửi bưu phẩm 
청구하다	Yêu cầu
따르다	Theo, kéo theo, theo,..
도착하다	Đến
실례하다	Thất lễ
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